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壹、 官網首頁 

輸入網址 http://ntclang.eduweb.tw/ntlang115 前往官網首頁 

 

  



貳、 登入 

一、 點擊選單「線上報名」前往 

  

二、 選擇單位的鄉鎮市區及學校名稱 

 

三、 輸入密碼(首次登入請輸入預設密碼 2222106)及驗證碼(英文有區分大小寫) 

 

  



四、 登入報名頁面後，左上方會顯示所屬鄉鎮市及單位名稱。 

  

五、 首次登入須立即更改密碼。 

密碼規則：至少 8 個字，其中需包含一個英文大寫、一個英文小寫、一個數

字。例如：Test1234 (此範例密碼禁止使用)。 

 

▼如不符合規範會出現警示。 

 

 

  



六、 密碼更新成功後，系統會強制登出，需重新使用新密碼登入。 

 

七、 重新登入後，可以看到主畫面上有尚未完成報名的提醒文字。 

 

 

  



參、 填寫承辦人資料 

一、 首次登入須先進行承辦人資料登錄，否則無法前往報名。點擊左選單的「承

辦人資料登錄」。 

 

二、 依照表單欄位逐一輸入資料，紅色星號標記*的欄位為必填。 

 

▼部分欄位請依照格式填寫，否則無法順利送出資料。

 

 



三、 填寫完成後，點擊「確定登錄」按鈕。 

 

四、 如資料皆填寫完整且格式正確(如上圖)，則可順利看到以下畫面。 

 

  



肆、 競賽員線上報名(單筆新增) 

一、 點擊左選單「競賽員線上報名」文字連結前往。 

 

二、 表單包含競賽員及指導老師資料，依照競賽員參賽項目、組別及個資進行輸

入報名 

 

 



 

三、 參賽項目的選擇，點擊項目後，會出現可以選擇的語言別 

 

針對無腔調方言別的語言，點擊後會直接帶出組別。 

 

 



針對有腔調或方言別的語言，需要再選擇細項。 

 

四、 紅色星號*為必填欄位，欄位格式可參考範例。 

五、 指導老師服務單位：系統提供既有單位的選擇。 

 

若非選項中的單位，可選擇最後一項「其他」，並提供文字欄位輸入。若無單

位請輸入「無」。 

 

  



六、 資料輸入完畢勾選同意授權後跳出確定登錄即可送出資料 

 

 

七、 若資料皆輸入完整且格式正確，頁面將刷新並出現以下訊息。 

 

八、 若未能看到上圖畫面，仍保留在填寫資料畫面，請逐一檢視欄位右側是否有

相關提醒(如請輸入…或格式錯誤)，如下圖。 

 

 

  



伍、 競賽員線上報名(EXCEL 多筆匯入)  

一、 點擊左選單「匯入」文字連結前往。 

 

二、 使用前請先詳閱 9 點注意事項後，點選範例下載檔案 

 

  

  



三、 EXCEL 檔案打開後，會有範例資料請參閱後刪除。 

 

1. 紅底欄位顏色如為紅色表示為必填欄位 

 

2. 參賽項目、語言、腔調方言、組別，皆提供下拉式選單，請依序選擇。 

 

  



3. 欄位格式請輸入正確(如身分證字號) 

4. 生日欄位建議先使用文字格式再輸入正確的格式內容(例如 1988/4/5)，避免匯

入失敗。切勿從其他文件複製貼至此檔案，或手動更改其格式為自訂/日期。 

 

5. 指導老師職稱，請依據下拉式選項選擇。 

 

6. 指導老師服務單位，與單筆報名相同，如選項內有所屬單位請優先選擇，其他

單位才需要輸入右側欄位。 

 



四、 完成 excel 檔案後，點選「開始選擇」按鈕，選擇檔案進行上傳 

 

五、 系統會跳出小視窗，並點擊「選擇檔案」按鈕，並選擇您的檔案(注意檔案格式及

檔案大小限制)。 

 

 



▼點擊「開啟」按鈕 

 

▼原本視窗上會顯示檔名，接著點擊「上傳」按鈕。 

 

六、 檔案名稱出現即可點選「開始匯入」按鈕。 

 

▼匯入需要時間，請耐心等待網頁執行。 

 



七、 匯入完成後，網頁下方會提示資料有無匯入成功。請務必逐行確認！避免漏報。 

如果沒有請依照提示訊息進行修正再重新上傳。 

 

 

八、 匯入功能僅會新增系統還沒有新增過的資料，如果您要修正資料請至網頁上修改。

(詳見下節) 

  



陸、 查詢/修改競賽員資料 

一、 點擊左選單「查詢/修改競賽員資料」文字連結前往。 

 

二、 輸入完畢或上傳成功的所有競賽員資料，都可在此進行查核或刪除。 

 

三、 如需修改資料請在該筆上點選修改，則跳出報名時頁面，即可進行修改。 

惟參賽組項、語言、身分證字號不得修改，如有誤請刪除重新報名。 

 



 

  



柒、 競賽員大頭照上傳管理 

一、 點擊左選單「競賽員大頭照上傳管理」文字連結前往。 

 

二、 請先詳閱注意事項後，點選此按鈕進行照片上傳管理 

 

  



三、 點選上傳檔案，上傳競賽員大頭照，照片檔名需與競賽員身分證字號一樣 

  

▼選擇電腦的照片(可多選) 

 

  



▼照片將顯示於原視窗上。 

 

四、 上傳完成後，請重整畫面並確認競賽員照片檢核區是否順利顯示。 

如未顯示，請留意報名資料的字號或檔名是否有空格或錯誤。 

 

  



捌、 報名資料回傳及列印 

一、 點擊左選單「報名資料回傳及列印」文字連結前往。 

 

二、 完成報名前請先檢核報名表內容。 

  

  



▼因尚未完成報名顧會出現以下紅字訊息。 

 

 

  



三、 如所有報名資料確認無誤，點選「確定填報資料完成」並點選「確定」則無

法進行修改承辦人及競賽員資料 

 

 

四、 畫面上會顯示回報完成時間。 

 

五、 請將正式報名表列印核章送交。 

 

 



▼顯示列印時間及個人序號表示為正式文件 

 

 

 

  



玖、 修改登入密碼 

同首次登入修改密碼方式，輸入新密碼及再次輸入點選確定更新即可 

 

 


